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ਪਾਠ 3 
ਕੰਿਪਊਟਰ ਦੇ ਬੁਿਨਆਦੀ ਕੰਮ 

 

ਪ୥ਸ਼ਨ 1: ਸਹੀ ਉਤੱਰ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰੋ: 
1. ਕਿੰਪਊਟਰ ਉਪੱਰ ਲੋਗਇਨ ਤୌ ਬਾਅਦ ਿਦਖਾਈ ਦੇਣ ਵਾਲੀ ਸਕਰੀਨ ਨੰੂ ਕੀ ਿਕਹਾ ਜਾਦਂਾ ਹ?ੈ 
ੳ. ਸਟਾਰਟ ਮੀਨੰੂ (Start Menu) ਅ. ਡੈਸਕਟਾਪ (Desktop) ੲ. ਟਾਸਕਬਾਰ (Taskbar) ਸ. ਕੋਈ ਨਹੀ.ਂ 
2. ਡੀਲੀਟ ਕੀਤੀਆ ਂਫਾਈਲਾਂ ਿਕਸ ਿਵੱਚୌ ਪ୥ਾਪਤ ਕੀਤੀਆਂ ਜਾ ਸਕਦੀਆਂ ਹਨ? 
ੳ. ਮਾਈ-ਕੰਿਪਊਟਰ (My Computer) ਅ. ਨੈਟਵਰਕ(Network) ੲ.  ਰੀ-ਸਾਈਕਲਿਬਨ (Recycle bin) ਸ. ਉਪਰੋਕਤ ਸਾਰੇ 
3. ਿਵੰਡੋ ਦਾ ਿਕਹੜਾ ਭਾਗ ਸਕਰੀਨ ਤੇ ਹਰ ਸਮୈ ਨਜ਼ਰ ਆਉਦਂਾ ਰਿਹੰਦਾ ਹ ੈਜਦୌ ਅਸੀ ਂਹਰੋ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨਾਂ ਦੀ ਵਰਤୌ ਕਰ ਰਹੇ ਹੁੰਦ ੇਹਾ?ਂ 
ੳ. ਰੀਸਾਇਕਲ ਬੀਨ (Recycle bin) ਅ. ਡੈਸਕਟਾਪ (Desktop) ੲ. ਟਾਸਕਬਾਰ (Taskbar) ਸ. ਕੋਈ ਨਹੀ ਂ
4. ਿਕਹੜਾ ਆਪ୥ੇਿਟੰਗ ਿਸਸਟਮ ਦੀ ਉਦਾਹਰਣ ਹ?ੈ  
ੳ. ਿਵੰਡੋ (Windows) ਅ. ਐਡਂਰਾਇਡ(Android) ੲ. ਡਾਸ (DOS) ਸ. ਉਪਰੋਕਤ ਸਾਰੇ 
5. ਿਕਸ ੇਵੀ ਫਾਈਲ ਨੰੂ ਖੋਲਣ ਲਈ ਅਸੀ ਂਿਕਸ ਤੇ ਡਬਲ ਕਿਲੱਕ ਕਰ ਸਕਦ ੇਹਾ।ਂ 
ੳ. ਸਬੰਧਤ ਫਾਈਲ(File itself) ਅ. ਫਾਈਲ ਦਾ ਸ਼ਾਰਟਕਟੱ  ੲ. ਦੋਵୌ ੳ ਅਤੇ ਅ ਸ. ਕੋਈ ਨਹੀ ਂ
 

ਪ୥ਸ਼ਨ 2: ਛੋਟੇ ਉਤੱਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪ୥ਸ਼ਨ 
ਪ୥:1 ਿਕਸ ੇਿਤੰਨ ਿਵੰਡੋ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨਾਂ ਦੇ ਨਾ ਂਿਲਖੋ। 
ਉ: ਿਵੰਡੋ ਦੀਆ ਂਕੁੱਝ ਮੁਖੱ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨਾ ਂਦ ੇਨਾਂ ਹੇਠਾ ਂਿਦਤੇੱ ਗਏ ਹਨ: 

 ਨੋਟਪੈਡ (Notepad) 
 ਵਰਡਪੈਡ (Wordpad) 
 ਪୈਟ (Paint) 
 ਕੈਲਕੁਲੇਟਰ (Calculator) 

 

ਪ୥:2 ਿਕਸ ੇਿਤੰਨ ਆਇਕਨਾਂ ਦੇ ਨਾਂ ਿਲਖੋ। 
ਉ: ਕੁੱਝ ਮੁਖੱ ਆਇਕਨਾਂ ਦ ੇਨਾਂ ਹੇਠਾ ਂਿਦੱਤ ੇਗਏ ਹਨ: 

 ਮਾਈ ਕੰਿਪਊਟਰ (My Computer) 
 ਨੈਟਵਰਕ (Network) 
 ਰੀਸਾਈਕਲ ਿਬਨ (Recycle Bin) 
 ਯੂਜ਼ਰ ਫਾਈਲਜ਼ (User Files) 

 

ਪ୥:3 ਡੈਸਕਟਾਪ ਦੇ ਭਾਗਾਂ ਦ ੇਨਾਂ ਿਲਖੋ। 
ਉ: ਡੈਸਕਟਾਪ ਦ ੇਮੁੱਖ ਭਾਗਾ ਂਦ ੇਨਾਂ ਹੇਠਾ ਂਿਦਤੇ ਗਏ ਹਨ: 

 ਆਇਕਨਜ਼ (Icons) 
 ਸ਼ਾਰਟਕੱਟਸ (Shortcuts) 
 ਟਾਸਕਬਾਰ (Taskbar) 
 ਵਾਲਪਪੇਰ (Wallpaper) 

 

 
 

ਪ୥:4 ਡੈਸਕਟਾਪ ਕੀ ਹੁੰਦਾ ਹੈ?  
ਉ: ਜਦୌ ਕੰਿਪਊਟਰ ਸਟਾਰਟ (Start) ਹੰੁਦਾ ਹੈ ਤਾਂ ਸਭ ਤୌ ਪਿਹਲਾ ਂਨਜ਼ਰ ਆਉਣ ਵਾਲੀ ਸਕਰੀਨ ਨੰੂ ਡੈਸਕਟਾਪ (Desktop) ਿਕਹਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। 
ਆਈਕਨਜ਼, ਸ਼ਾਰਟਕੱਟਸ, ਟਾਸਕਬਾਰ ਅਤ ੇਵਾਲਪਪੇਰ ਇਸਦ ੇਮੁੱਖ ਭਾਗ ਹਨ। 

Icon 

Shortcut Wallpaper 

Taskbar 

ਡੈਸਕਟਾਪ ਅਤੇ ਇਸਦ ੇਭਾਗ 
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ਪ୥ਸ਼ਨ 3: ਵੱਡੇ ਉਤੱਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪ୥ਸ਼ਨ। 
ਪ୥:1 ਆਪ୥ੇਿਟੰਗ ਿਸਸਟਮ ਕੀ ਹ?ੈ ਵੱਖ ਵੱਖ ਆਪ୥ੇਿਟੰਗ ਿਸਸਟਮਾਂ ਦੀ ਉਦਾਹਰਣ ਸਿਹਤ ਿਵਆਿਖਆ ਕਰੋ। 
ਉ: ਆਪ୥ੇਿਟੰਗ ਿਸਸਟਮ ਇਕ ਿਸਸਟਮ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਹ।ੈ ਇਹ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਯੂਜ਼ਰ ਅਤੇ ਮਸ਼ੀਨ ਦੇ ਿਵਚਕਾਰ ਕੰਮ ਕਰਨ ਲਈ ਇਕ ਇੰਟਰਫਸੇ 
ਪ୥ਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਕੰਿਪਊਟਰ ਦੇ ਸਾਰੇ ਅੰਦਰੂਨੀ ਕਾਰਜਾ ਂਨੰੂ ਕੰਟਰੋਲ ਕਰਕ ੇਕੰਿਪਊਟਰ ਹਾਰਡਵੇਅਰ ਨੰੂ ਵਰਤୌ ਯੋਗ ਬਣਾਉਦਂਾ ਹ।ੈ ਆਪ୥ੇਿਟੰਗ 
ਿਸਸਟਮ ਬਹਤੁ ਿਕਸਮਾਂ ਦ ੇਹੁੰਦੇ ਹਨ: 
 ਿਵੰਡੋ (Window), ਲਾਇਨਕਸ (Linux), ਡਾਸ (DOS) ਆਿਦ ਕੰਿਪਊਟਰ ਨੰੂ ਚਲਾਉਣ ਵਾਲੇ ਆਪ୥ੇਿਟੰਗ ਿਸਸਟਮਾਂ ਦੀਆ ਂਉਦਾਹਰਣਾਂ ਹਨ।  
 ਐਡਂ୥ਾਇਡ (Android), ਿਸੰਬੀਅਨ(Symbian) ਆਿਦ ਮਬੋਾਇਲ ਫੋਨ, ਸਮਾਰਟ ਟੀ.ਵੀ. ਆਿਦ ਨੰੂ ਚਲਾਉਣ ਲਈ ਵਰਤੇ ਜਾਣ ਵਾਲੇ 

ਆਪ୥ੇਿਟੰਗ ਿਸਸਟਮਾਂ ਦੀਆ ਂਉਦਾਹਰਣਾ ਂਹਨ। 

 
ਪ୥:2 ਟਾਸਕਬਾਰ ਕੀ ਹ?ੈ ਇਸਦ ੇਵਖੱ ਵੱਖ ਕੰਮਾਂ ਬਾਰੇ ਜਾਣਕਾਰੀ ਿਦਓ। 
ਉ: ਟਾਸਕਬਾਰ ਿਵੰਡੋ ਡੈਸਕਟਾਪ ਦਾ ਇਕ ਭਾਗ ਹੁੰਦਾ ਹੈ। ਆਮ ਤੋਰ ਤੇ ਇਹ ਬਾਰ ਡੈਸਕਟਾਪ ਸਕ୥ੀਨ ਦ ੇਹੇਠਲੇ ਪਾਸੇ ਇਕ ਲੇਟਵੀ ਂਪੱਟੀ ਦ ੇਰੂਪ ਿਵਚ 
ਮੋਜੂਦ ਹੰੁਦੀ ਹੈ। ਿਕਸ ੇਵੀ ਪ୥ੋਗਰਾਮ ਦੀ ਵਰਤੋ ਸਮୈ ਇਹ ਬਾਰ ਹਮੇਸ਼ਾ ਨਜ਼ਰ ਆਉਦਂੀ ਰਿਹੰਦੀ ਹ।ੈ ਅਸੀ ਂਚੱਲ ਰਹੇ ਸਾਰੇ ਹੀ ਪ୥ੋਗਰਾਮਾਂ ਤਕੱ ਪਹੁੰਚ 
ਕਰਨ ਲਈ ਟਾਸਕਬਾਰ ਦੀ ਵਰਤੋ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਾਂ।  
ਇਸ ਬਾਰ ਦ ੇਖੱਬ ੇਪਾਸੇ ਸਟਾਰਟ (Start) ਬਟਨ ਮੋਜੂਦ ਹੁੰਦਾ ਹੈ ਿਜਸਦੀ ਵਰਤୌ ਨਾਲ ਕੰਿਪਊਟਰ ਿਵਚ ਮੋਜੂਦ ਿਕਸ ੇਵੀ ਪ୥ੋਗਰਾਮ ਨੰੂ ਚਲਾਇਆ ਜਾ 
ਸਕਦਾ ਹੈ। ਟਾਸਕਬਾਰ ਦ ੇਸੱਜੇ ਪਾਸੇ ਿਸਸਟਮ ਟ୥ੇਅ ਮੋਜੂਦ ਹੰੁਦੀ ਹੈ ਿਜਸ ਿਵਚ ਅਸੀ ਂਮੋਜੂਦਾ ਸਮਾ ਂਅਤ ੇਿਮਤੀ ਆਿਦ ਦਖੇ ਸਕਦ ੇਹਾਂ। ਹੇਠਾ ਂ ਿਦੱਤੇ 
ਿਚੱਤਰ ਿਵਚੱ ਟਾਸਕਬਾਰ ਦ ੇਵੱਖ-ਵੱਖ ਭਾਗਾ ਂਨੰੂ ਦਰਸ਼ਾਇਆ ਿਗਆ ਹੈ: 

 
ਪ୥:3 ਆਇਕਨ ਤୌ ਤੁਹਾਡਾ ਕੀ ਭਾਵ ਹੈ? ਿਕਸ ੇਿਤਨੰ ਡੈਸਕਟਾਪ ਆਇਕਨਾਂ ਦੀ ਿਵਆਿਖਆ ਕਰੋ। 
ਉ: ਆਇਕਨ ਡੈਸਕਟਾਪ ਉਪੱਰ ਨਜ਼ਰ ਆਉਣ ਵਾਲੀਆਂ ਛੋਟੀਆਂ ਤਸਵੀਰਾਂ ਹੁੰਦੀਆਂ ਹਨ। ਇਹ ਿਕਸੇ ਵੀ ਪ୥ੋਗਰਾਮ (Program), ਫੋਲਡਰ 
(Folder) ਜਾਂ ਫਾਈਲ (File) ਨੰੂ ਖੋਲਣ ਲਈ ਇੱਕ ਬਟਨ ਦਾ ਕੰਮ ਕਰਦੇ ਹਨ। ਕੁੱਝ ਮੁਖੱ ਆਈਕਨਜ਼ ਹੇਠਾ ਂਿਦਤੇ ਗਏ ਹਨ: 
i. ਕੰਿਪਊਟਰ (Computer): ਇਸਦੀ ਵਰਤୌ ਕੰਿਪਊਟਰ ਿਸਸਟਮ ਿਵਚ ਮੋਜੂਦ ਿਡਸਕਾ,ਂ 

ਫਾਈਲਾਂ, ਫੋਲਡਰਾ ਂਆਿਦ ਉਪਰ ਕੰਮ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ।  
ii. ਰੀ-ਸਾਈਕਲ ਿਬਨ (Recycle Bin): ਇਸ ਿਵੱਚ ਸਾਰੀਆ ਂ ਡਲੀਟ (Delete) 

ਕੀਤੀਆ ਂਫਾਈਲਾ,ਂ ਫੋਲਡਰ, ਆਇਕਨ ਆਿਦ ਰੱਖੇ ਹੁੰਦ ੇਹਨ।  
iii. ਯੂਜ਼ਰ ਫਾਈਲਜ਼ (User Files) : ਇਸ ਿਵਚ ਮੋਜੂਦਾ ਯੂਜ਼ਰ ਵੱਲୌ  ਬਣਾਈਆਂ ਗਈਆ ਂ

ਫਾਈਲਾਂ ਸਟੋਰ ਕੀਤੀਆ ਂਜਾਂਦੀਆ ਂਹਨ।  
 

ਪ୥:4 ਕੰਿਪਊਟਰ ਿਸਸਟਮ ਬੰਦ ਕਰਨ ਦੀਆਂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਆਪਸ਼ਨਾਂ ਦੀ ਿਵਆਿਖਆ ਕਰੋ। 
ਉ: ਕੰਿਪਊਟਰ ਿਸਸਟਮ ਬੰਦ ਕਰਨ ਨਾਲ ਸਬੰੰਧਤ ਕੁੱਝ ਮੁਖੱ ਆਪਸ਼ਨਾ ਂਦਾ ਵਰਨਣ ਇਸ ਪ୥ਕਾਰ ਹੈ:  
 

 

 

 
 
 

 ਸ਼ਟੱ ਡਾਉਨ (Shut Down): ਇਸਦੀ ਵਰਤୌ ਨਾਲ ਕੰਿਪਊਟਰ ਦੇ ਸਾਰੇ ਭਾਗ ਬੰਦ ਹ ੋਜਾਂਦੇ ਹਨ ਅਤੇ ਕੰਿਪਊਟਰ ਿਸਸਟਮ ਦੇ ਿਕਸੇ ਵੀ 
ਭਾਗ ਿਵਚ ਪਾਵਰ ਸਪਲਾਈ ਚਾਲੂ ਨਹੀ ਂਰਿਹੰਦੀ।  

 ਸਲੀਪ (Sleep): ਇਸਦੀ ਵਰਤୌ ਨਾਲ ਮਨੋੀਟਰ/LCD ਬੰਦ ਹੋ ਜਾਂਦੇ ਹਨ ਅਤੇ ਕੰਿਪਊਟਰ ਦਾ ਅਦੰਰੂਨੀ ਡਾਟਾ ਸੇਵ (Save) ਹੋ ਜਾਂਦਾ ਹ।ੈ 
ਪਰਤੂੰ ਕੰਿਪਊਟਰ ਦੀ ਪਾਵਰ ਸਪਲਾਈ ਨੰੂ ਚਾਲੂ ਰੱਿਖਆ ਜਾਂਦਾ ਹ।ੈ 

 ਲੋਗ-ਆਫ (Log Off): ਇਸਦੀ ਵਰਤୌ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਅਸੀ ਂਆਪਣੇ ਯੂਜ਼ਰ ਅਕਾਊਟਂ ਿਵਚୌ ਬਾਹਰ ਆ ਜਾਂਦ ੇਹਾਂ।  
 ਰੀ-ਸਟਾਰਟ (Restart): ਇਸਦੀ ਵਰਤୌ ਕੰਿਪਊਟਰ ਨੰੂ ਬੰਦ ਕਰ ਕੇ ਦਬੁਾਰਾ ਸਟਾਰਟ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ। 

Shut Down 
ਮੀਨੰੂ ਆਪਸ਼ਨਜ਼ 


